TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
        THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                 KHOA CƠ KHÍ

BIÊN BẢN HỌP TỔ THÁNG 12

1. Thành phần
	- Giảng viên tổ Cơ – Điện tử: Thầy Vinh, Thầy Tuấn, Thầy Thông, Cô Hồng, Cô Khanh, Thầy Giang, Thầy Huy, T. Dũng, T. H. Phúc
2. Thời gian-địa điểm
	- 17h30 ngày 10 tháng 01 năm 2020
	- Tại phòng D3.1-02 (CNC –CN2)
3. Chủ tọa
	- Thầy Bùi Anh Tuấn
4. Thư ký
	- Thầy Nguyễn Khắc Huy
5. Nội dung
· Nhắc giảng viên hoàn thiện hồ sơ chuyên môn học kỳ I, chuẩn bị các môn học được phân công giảng dạy trong học kỳ II và cho các khóa mới. Trưởng khoa sẽ kiểm tra HSCM thường xuyên.
· Chú ý các công việc cần thực hiện trước, trong và sau khi nghỉ Tết
· Thực hiện các công việc biên soạn ngân hàng câu hỏi theo như phân công trong cuộc họp tổ tháng 12/2019
· Thực hiện đầy đủ công tác chủ nhiệm và cố vấn học tập
· Nhắc nhở gv thực hiện đúng và đầy đủ các thông báo từ nhà trường.
Cuộc họp kết thúc lúc 17h30 cùng ngày. Biên bản được thông qua, không còn ý kiến gì thêm.

	      Chủ tọa 								Thư ký
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